
武汉大学水利水电学院科研仪器设备采购流程 

   

采购开始 

采购金额 

自行询价并

进行采购 

报采购与招标

管理中心进行

采购 

单台 10 万元以上的

科研仪器设备需要

进行购置论证 

单价及批量

5 万元以下 

单价及批量 

20 万元（含）及以上 

单价及批量 

5 -20 万元 

信息门户登录采购备案平台（ba.whu.edu.cn），参照“采购

申请人操作手册”（附件 2）进行备案登记并提交。单台

预算 10 万元以上的仪器设备同时还需上传”大型仪器设

备论证报告“。选择”单一来源“采购方式的，需上传”单一

来源采购说明“ 

院系审核人进行审核后，在备案平台上进行竞标公示（五天） 

经办人选定供应商并在系统内确定合同，招投标中心审核后，

携供应商签字盖章的合同（一式三份）到采购与招标管理中心

办理采购备案手续，合同加盖武汉大学合同专用章 

采购招标秘书对采购项目进行登记存档 

按照武汉大学设备验收管理要求组织验收，办理资产登

记并进行付款 

采购结束 

登录 

http://cgzb.whu.e

du.cn 网上填写“申

购单”，打印后签字

盖章报采购与招投

标管理中心，同时

提交招标要求 

采购与招投标管理

中心组织采购（进

口设备技术服务协

议需要到设备处办

理外贸合同） 

备注： 

1、5 万以下的设备采购原则上不签订合同，可直接凭发票报销。如确需签订合同的，使用科研经费

采购的可按照科研经费外拨流程签订合同。（具体流程 http://swrh.whu.edu.cn/xzzx/kygl/2017-04-

12/3946.html）；其它经费可按照采购备案流程在系统内生成采购合同，在招投标中心盖合同章。 

2、国家重点实验经费（906-4201*****）购置设备的“大型仪器设备采购论证报告”中 “学科负责人意

见”由各研究方向学术带头人或研究所所长负责签署；其它经费采购的由各系主任签署。 

3、国家重点实验经费（906-4201*****）购置设备的“大型仪器设备采购论证报告”中 “院、系领导意

见”由行政副主任/分管平台建设的副主任负责签署；其它经费采购由学院分管仪器设备的副院长签

署。 

file:///C:/Users/Administrator/Documents/Tencent%20Files/2259179469/FileRecv/ba.whu.edu.cn
http://cgzb.whu.edu.cn/
http://cgzb.whu.edu.cn/
http://swrh.whu.edu.cn/xzzx/kygl/2017-04-12/3946.html
http://swrh.whu.edu.cn/xzzx/kygl/2017-04-12/3946.html

